allerweltshaus
kOln:global-
nachhaltig

GESUCHT: PROJEKTASSISTENZ

fiir das Projekt ,Koln: global - nachhaltig”
auf Honorarbasis in Elternzeitvertretung von 15.02.-15.06.2018

Umfang: 8 Std./Woche
Bewerbungsschuss: 05.01.2018

Das Allerweltshaus Kéln wurde 1987 als private Initiative von engagierten Einzelpersonen gegriindet.
Seither hat es sich als interkulturelles Begegnungs- und Bildungszentrum in Koln-Ehrenfeld und
dariiber hinaus etabliert. Die Arbeit des Allerweltshaus umfasst entwicklungspolitische Bildungs- und
Offentlichkeitsarbeit mit den Schwerpunkten globales Lernen, Eine Welt- und Menschenrechtsarbeit
sowie Beratungsangebote fiir strukturell benachteiligte Personen.

Das Projekt Koln: global - nachhaltig macht sich fiir die kommunale Umsetzung der Agenda 2030 und
der globalen Ziele fiir nachhaltige Entwicklung (SDGs) in Koln stark. Unter anderem baut das
Allerweltshaus in Kooperation mit anderen zivilgesellschaftlichen Organisationen das Biindnis fiir
kommunale Nachhaltigkeit auf. Zur Unterstiitzung der Projektleitung suchen wir ab 15. Februar 2018 eine
Projektassistenz in Elternzeitvertretung, die vor allem Aufgaben beim Auf- und Ausbau des
Blindnisses tibernimmt.

Deine Aufgaben:

« Vor-und Nachbereitung von Biindnistreffen

o Unterstiitzung bei der Akquise weiterer Biindnismitglieder

o Unterstiitzung bei der Kommunikation mit den Biindnismitgliedern

¢ 1x monatlich Teilnahme an und Protokollierung der Besprechung des Koordinierungsgruppe des
Bilindnisses (immer an einem Montagvormittag)

o Aktualisierung und Pflege der Homepage www.koelnglobalnachhaltig.de

Dein Profil:

Erfahrungen in der Projektarbeit im Non Profit-Bereich
Selbststandige, teamorientierte Arbeitsweise
Zuverlassigkeit und Flexibilitat

o Sehr gute Kenntnisse von MS Excel und Word

o Bereitschaft sich in das CMS Kirby einzuarbeiten

Wir freuen uns auf deinen Lebenslauf und ein Anschreiben (je als PDF) per Email.

Kontakt: Sabrina Cali und Michaela Roelfes (Projektleitung)
koelnglobalnachhaltig@allerweltshaus.de
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